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Oggetto: Invito alla procedura negoziata - ai sensi dell’art. 36, c. 2, lett. b), del
D.Lgs.  50/2016  -  per  l’affidamento dei  servizi  assicurativi  a  favore
della CAMERA DI COMMERCIO DI BRESCIA per il periodo: dalle ore
24,00 del 31/03/2018 alle ore 24,00 del 31/01/2022 fatta eccezione per
il lotto F) ove il periodo è dalle ore 24,00 del 31/03/2018 alle ore 24,00
del 31/03/2021.

- Vista l'indaddgine di mercato indetta dalla C.C.I.A.A di BRESCIA con la pubblicazione
dell'Avviso Esplorativo in data __/__/_____;

- Vista la manifestazione di interesse pervenuta da parte di codesta Spett.le Società;

In esecuzione della determinazione della scrivente Camera n. ___/AMM del ______________,
con la quale è stata indetta una gara di appalto, suddivisa in nr. 6 lotti distinti e indipendenti,
per l’affidamento  - mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, c. 2, lett. b), del D.Lgs.
50/2016  -  dei  servizi  assicurativi  a  favore a  favore  della  CAMERA DI  COMMERCIO  DI
BRESCIA per il periodo dalle ore 24,00 del 31/03/2018 alle ore 24,00 del 31/03/2022 fatta
eccezione per il lotto F) ove il periodo è dalle ore 24,00 del 31/03/2018 alle ore 24,00 del
31/03/2021;

SI INVITA

codesta Società a partecipare alla procedura negoziata in oggetto – con cui la C.C.I.A.A. di
BRESCIA intende affidare – PER SINGOLO LOTTO – le polizze assicurative a copertura dei
rischi sotto indicati  -  ed a formulare la propria migliore offerta, intendendosi, con l’avvenuta
partecipazione,  pienamente  riconosciute  ed  accettate  tutte  le  modalità,  le  indicazioni  e  le
prescrizioni previste dalla presente Lettera di invito e dai relativi allegati, tra cui i capitolati e
dall’Avviso Esplorativo,  che si richiama quale parte integrante e sostanziale della presente
Lettera di invito.

L’aggiudicazione  avverrà  a  favore  dell’offerta  economicamente  più  vantaggiosa,  ai  sensi
dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016.

Resta  inteso  che  il  presente  invito  non  costituisce  presunzione  di  ammissibilità  e  che  la
stazione appaltante potrà procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative rilevate
durante lo svolgimento della presente procedura o dopo la conclusione della medesima. 

AREA AMMINISTRATIVA
SERVIZIO RISORSE FINANZIARIE E STRUMENTALI
UFFICIO PROVVEDITORATO
EMAIL: provveditorato@bs.camcom.it
PEC:provveditorato@bs.legalmail.camcom.it

All.B) alla det.n.97/AMM del 5/12/17

SPETT.LE

(Compagnia di Assicurazioni)
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La presente procedura viene espletata sulla Piattaforma telematica SINTEL. Per quanto
concerne le modalità di registrazione ed utilizzo di tale Piattaforma, si invita codesta
Società a consultare i manuali pubblicati sul sito dalla Regione Lombardia, all’indirizzo:
http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/help/guide-manuali 

La durata dei contratti è fissata, con effetto dalle ore 24,00 del 31.03.2018 e scadenza alle ore
24,00  del  31.03.2022,  fatta  eccezione per  il  lotto  F)  ove il  periodo  è dalle  ore  24,00 del
31.03.2018 alle ore 24,00 del 31.03.2021.

L’appalto ha per oggetto le coperture assicurative, a favore della Stazione appaltante, per i
seguenti lotti:

Lotto CIG
Importo premio annuo

lordo a 
base d’asta

Importo premio per
l’intero periodo a base

d’asta

Lotto A) All Risks 7293397D97 € 19.000,00 € 76.000,00

Lotto B) Infortuni 7293376C43 €. 5.000,00 € 20.000,00

Lotto C) Kasko e garanzie 
aggiuntive

7293414B9F € 2.000,00 € 8.000,00

Lotto D) RCT/O 729342765B € 9.000,00 € 36.000,00

Lotto E) RC Patrimoniale 7293440117 € 8.000,00 € 32.000,00

Lotto F) Tutela Legale 7293590CDC € 12.000,00 € 36.000,00

Totale premi a base di gara € 208.000,00

Gli  importi  dei  premi  sopra  indicati  sono  comprensivi  di  ogni  imposta  e/o  onere  fiscale,
escluse, laddove previste, le regolazioni premio.

Per il presente appalto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, c. 3, del D.Lgs. 9
aprile 2008, n. 81; pertanto l’importo per oneri della sicurezza per rischi di interferenze è pari
ad € 0,00 (zero).

Non sono ammesse offerte in aumento, né pari ai premi lordi annui a base d’asta. Per ogni
lotto, non sono ammesse offerte parziali, né limitate, né condizionate.
Saranno,  inoltre,  escluse  le  offerte  irregolari,  equivoche o,  comunque,  inappropriate,  fatto
salvo quanto di seguito precisato. 
Nelle offerte tecniche sono ammesse SOLO varianti migliorative.
I requisiti richiesti sono quelli a suo tempo indicati nell’Avviso esplorativo.
L’aggiudicazione avverrà per singolo lotto. 
I concorrenti partecipanti alla gara potranno aggiudicarsi uno o più lotti.

Tutte le condizioni di garanzia sono contenute nei rispettivi Capitolati d’appalto. 

Non è ammesso il subappalto.

La stazione appaltante si riserva la facoltà:

http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/Home/help/guide-manuali
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 di  procedere  all’aggiudicazione  di  ogni  singolo  lotto  anche  qualora,  per  lo  stesso,  sia
pervenuta o sia rimasta in gara una sola offerta, purché valida e ritenuta, ad insindacabile
giudizio della Stazione appaltante, congrua e conveniente per la C.C.I.A.A. di Brescia;

 di revocare,  in ogni  momento (e non aggiudicare),  l’intera procedura per sopravvenute
ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti
giuridici su cui la procedura si basa ed, altresì, di non procedere – a suo insindacabile
giudizio – all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle offerte sia conveniente o
idonea in relazione all’oggetto dell’appalto, così come previsto dall’art. 95, comma 12, del
D.Lgs. n. 50/2016;

 di prorogare le date e/o gli  orari delle sedute di gara senza che i concorrenti possano
accampare alcuna pretesa al riguardo;

 di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel corso della negoziazione, si
verificassero  anomalie  nel  funzionamento  dell’applicativo  o  della  rete  che  rendano
impossibile ai partecipanti l’accesso al SinTel, o che impediscano di formulare l’offerta. La
sospensione e/o rinvio non sono previsti  nel  caso di  malfunzionamento  o difetto  degli
strumenti utilizzati dalle società concorrenti;

 di annullare la procedura qualora, successivamente al lancio della medesima, rilevi di aver
commesso un errore materiale nella compilazione delle informazioni di gara richieste dalla
Piattaforma Sintel e ritenga che tale errore possa ripercuotersi sulla corretta prosecuzione
delle operazioni di gara;

 di non stipulare motivatamente il contratto anche qualora in precedenza sia intervenuta
l’aggiudicazione;

 di richiedere ai concorrenti chiarimenti circa le offerte tecniche ed economiche presentate,
con riserva di esclusione qualora non vengano fornite valide spiegazioni entro il termine
perentorio stabilito dalla Stazione appaltante.

Nulla sarà dovuto dalla Stazione appaltante al verificarsi di quanto sopra.

Si ricorda che la Stazione appaltante è estranea ad ogni problematica relativa all’uso della
Piattaforma Sintel, di cui essa stessa è utente e che, in caso di necessità di supporto tecnico
od  operativo  relativo  alla  stessa  Piattaforma  e/o  per  segnalare  errori  e/o  anomalie,  è
disponibile il numero verde della Centrale Regionale Acquisti: 800 116 738.

FORMA GIURIDICA DEL RAGGRUPPAMENTO DI PRESTATORI DI SERVIZI

Si  precisa  che  l’operatore  economico  invitato  individualmente  ha  la  facoltà  di  presentare
offerta per sé o quale mandatario di operatori riuniti.

È ammessa la partecipazione nella  forma della coassicurazione ai  sensi dell’art.  1911 del
codice civile.

L’impresa partecipante singolarmente o le imprese partecipanti  congiuntamente  devono,  a
pena  di  esclusione,  fornire  offerta  per  la  copertura  dei  rischi  oggetto  del  lotto  per  cui
concorrono in misura pari al 100%.
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Ferma la copertura del 100% del rischio afferente ogni singolo lotto, sono, quindi, ammesse a
presentare offerta sia le società singole che le società raggruppate temporaneamente o che
intendano raggrupparsi, con l’osservanza della disciplina di cui al D.Lgs. 50/2016.  

Coassicurazione
Nel caso di coassicurazione, la compagnia delegataria deve detenere la quota maggioritaria
del rischio in relazione ad ogni singolo lotto per il quale viene presentata offerta.

Raggruppamento Temporaneo di Imprese
Nel  caso  di  Raggruppamento  Temporaneo  di  Imprese,  la  compagnia  mandataria  deve
detenere la quota maggioritaria del rischio in relazione ad ogni singolo lotto per il quale viene
presentata offerta.

In relazione ad ogni singolo lotto, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente
gara in più di un raggruppamento o coassicurazione, ovvero di partecipare anche in forma
individuale qualora partecipino in raggruppamento o coassicurazione, ai sensi degli artt. 45 e
48 del D.Lgs.  50/2016.  È fatto,  altresì,  divieto di  partecipare ai concorrenti  che si  trovino,
rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di
controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro
decisionale, ai sensi dell’art. 80, c. 5, lett. m), del D.Lgs. n. 50/2016.

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La predisposizione e l’invio dell’offerta: avvertenze e indicazioni generali

L’offerta  e  la  documentazione  ad  essa  relativa  devono  essere  redatte  e  trasmesse  alla
Camera di Commercio di Brescia in formato elettronico attraverso la piattaforma Sintel. La
redazione  dell’offerta  dovrà  avvenire  seguendo  le  diverse  fasi  successive  dell’apposita
procedura guidata di Sintel, che consentono di predisporre:

- una busta telematica contenente la documentazione amministrativa;
- una busta telematica contenente l’offerta tecnica;
- una busta telematica contenente l’offerta economica.

Al  termine  della  predisposizione  e  della  sottoscrizione  con  firma  digitale  di  tutta  la
documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso Sintel.  Si sottolinea che il semplice
caricamento  (  upload  )  della  documentazione  di  offerta  su  Sintel  non  comporta  l’invio
dell’offerta alla Stazione appaltante.

L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e
successivamente alla redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della documentazione
che compone l’offerta.  Si suggerisce al  concorrente di  verificare  di  aver completato  tutti  i
passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. Sintel darà comunicazione al
fornitore del corretto invio dell’offerta.
I Manuali d’uso per l’operatore economico e le istruzioni presenti sulla Piattaforma forniscono
le indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. È
messo  a  disposizione  dei  concorrenti  un  Help  Desk,  raggiungibile  al  numero  verde
800.116.738, esclusivamente per ottenere assistenza tecnica circa l’utilizzo di Sintel.
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Termine per l’invio dell’offerta

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno essere inviate e fatte pervenire alla
C.C.I.A.A. di Brescia attraverso Sintel 

entro il termine perentorio delle ore  24:00 del giorno 6 febbraio 2018 

pena la nullità dell’offerta e, comunque, la non ammissione alla procedura.
Non sarà ritenuta  valida e non sarà accettata  alcuna offerta  pervenuta  oltre tale termine,
anche per causa non imputabile al concorrente. È, in ogni caso, responsabilità dei concorrenti
l’invio  tempestivo  e  completo  dei  documenti  e  delle  informazioni  richieste,  ai  sensi  della
presente Lettera di invito, fatto salvo quanto stabilito in merito al “soccorso istruttorio”.

L’offerta  si  considera  ricevuta  nel  tempo  indicato  da  Sintel,  come  risultante  dai  log  del
Sistema.  L’operatore  economico  potrà  presentare  una  nuova  offerta  entro  e  non  oltre  il
termine - sopra indicato - previsto per la presentazione della stessa; questa nuova offerta sarà
sostitutiva a tutti gli effetti della precedente. 

I  concorrenti  esonerano  la  Camera  di  Commercio  di  Brescia  da  qualsiasi  responsabilità
inerente  il  mancato  o  imperfetto  funzionamento  dei  servizi  di  connettività  necessari  a
raggiungere Sintel e/o ad inviare i documenti necessari per la partecipazione alla presente
procedura.

Nessun  compenso/rimborso  spetta  ai  concorrenti  per  la  compilazione  delle  offerte  o  di
qualsiasi altra documentazione presentata per partecipare alla gara.
 
Pena esclusione, tutta la documentazione di gara dovrà essere formulata in lingua italiana. In
caso di aggiudicazione dell’appalto, tutte le comunicazioni relative alla gestione del contratto
dovranno essere formulate in lingua italiana.

L’offerta  formulata  dal  concorrente  ha  natura  di  proposta  contrattuale.  La  proposta
contrattuale è sempre revocabile. Il limite per l’esercizio della facoltà di revoca è costituito dal
termine  per  la  presentazione  dell’offerta.  Trascorso  tale  termine  la  proposta  contrattuale
diventa irrevocabile e l’impresa concorrente è obbligata alla propria offerta per un periodo
minimo di giorni  180 (centottanta),  a partire  dalla  data di  apertura  dei  plichi  contenenti  le
offerte.

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il concorrente debitamente registrato in Sintel accede attraverso le proprie Chiavi di accesso
nell’apposita sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura attraverso il sito, all’URL
www.arca.regione.lombardia.it.
Attraverso l’apposita funzionalità “invia offerta multilotto“ nel campo “requisiti amministrativi”
presente  sulla  piattaforma Sintel,  il  concorrente,  a pena di  esclusione,  dovrà allegare  la
documentazione amministrativa richiesta - consistente in un unico file formato “.zip”, ovvero
“.rar”, ovvero “.7z”, ovvero equivalenti software di compressione dati - debitamente compilata
e firmata digitalmente.

http://www.arca.regione.lombardia.it/
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Tale documentazione amministrativa consiste in:

Dichiarazione  sostitutiva  ai  sensi  del  DPR  445/2000  relativa  ai  requisiti  di
partecipazione, come da Modulo A) allegato: Tale dichiarazione deve essere nuovamente
caricata dai concorrenti solo nel caso in cui le situazioni dichiarate in sede di manifestazione
di interesse siano mutate. 

Per  i  raggruppamenti  temporanei  (RTI)  già  costituiti,  come  da  Modulo  B)  allegato:
allegare  copia  dell’atto  notarile  di  costituzione  con  conferimento  del  mandato  collettivo
speciale  con  rappresentanza  ad  un  soggetto  componente  qualificato  come  mandatario,  il
quale stipulerà il contratto in nome e per contro proprio e dei mandanti ed una dichiarazione
del  legale  rappresentante  del raggruppamento dalla  quale risulti  la parte di  servizio (% di
copertura  del  rischio)  a  carico  di  ciascuno  dei  soggetti  componenti  il  raggruppamento,
l’impegno a non modificare il raggruppamento ed a conformarsi alla disciplina prevista dall’art.
48 del D.Lgs. 50/2016 e ad ogni altra disposizione normativa vigente in materia; utilixzare

Per  i  raggruppamenti  temporanei  (RTI)  non  ancora  costituiti,  come  da  Modulo  B)
allegato: allegare una dichiarazione del legale rappresentante di ciascuno dei soggetti  che
costituiranno il  raggruppamento dalla quale risulti  la parte del servizio (% di copertura del
rischio) a carico di ciascuno dei soggetti che costituiranno il raggruppamento e l’impegno che,
in caso di aggiudicazione del servizio, gli stessi conferiranno mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi, da indicarsi quale mandatario, il quale stipulerà il contratto in
nome e per contro proprio e dei mandanti,  e che si conformeranno alla disciplina prevista
dall’art. 48 del D.Lgs. 50/2016 e ad ogni altra disposizione normativa vigente in materia;

Per le coassicurazioni, come da Modulo B) allegato: allegare una dichiarazione del legale
rappresentante di ciascuno dei soggetti componenti il riparto assicurativo dalla quale risulti la
parte del servizio (% di copertura del rischio) a carico di ciascuno di essi e l’impegno che, in
caso di aggiudicazione del servizio, gli stessi conferiranno apposita delega alla compagnia
delegataria  ed  a  riconoscere  validi  ed  efficaci  gli  obblighi  assunti  e  l’offerta  economica
formulata dalla delegataria;

Si  precisa  che,  nel  caso  di  RTI  o  di  coassicurazione,  le  dichiarazioni  devono  essere
presentate  da  ciascun  soggetto  facente  parte  del  raggruppamento  o  del  riparto  di
coassicurazione.

OFFERTA TECNICA 

Nell’apposito campo “offerta tecnica” presente sulla piattaforma Sintel, a pena di esclusione,
il  concorrente  dovrà  presentare,  in  apposita  cartella  compressa  in  formato  .zip,   l’offerta
tecnica,  ed inserirà,  per ciascun lotto per cui partecipa alla gara, l’allegato “Modulo offerta
tecnica”, in cui:

1. dichiara di accettare integralmente il capitolato di gara, senza la proposizione di alcuna
variante migliorativa;

oppure, in alternativa,
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2. dichiara  di  accettare  integralmente  il  capitolato  di  gara,  fatto  salvo  le  varianti
MIGLIORATIVE che indica specificatamente nello stesso Modulo.

Si precisa che le varianti migliorative che il concorrente potrà offrire sono solo quelle indicate
nell’allegato  “Modulo  offerta  tecnica”;  qualora  il  concorrente  dovesse  offrire  varianti
migliorative diverse da quelle indicate nell’allegato “Modulo offerta tecnica”,  le stesse  NON
verranno valutate (punti zero), ma l’offerente resterà, comunque, vincolato alla propria offerta.
Qualora  il  concorrente  dovesse  offrire  varianti  peggiorative,  le  stesse  comporteranno
l’esclusione del concorrente dalla gara.

L’offerta tecnica dovrà essere sottoscritta da parte del legale rappresentante o procuratore
dell’operatore economico concorrente. 

È ammessa la coassicurazione o la costituzione di raggruppamenti temporanei di imprese fra
operatori economici: in tal caso si richiede di indicare nel Modulo di Offerta Tecnica il riparto di
coassicurazione o  di  RTI.  A pena di  esclusione,  la  somma delle  quote  di  ripartizione del
rischio deve essere pari al 100% del rischio medesimo.

Nel  caso  di  presentazione  di  offerta  in  coassicurazione,  le  sottoscrizioni  potranno  essere
apposte dal legale rappresentante o procuratore fornito  di idonei poteri  della sola impresa
delegataria.

Nel caso di presentazione di offerta in Raggruppamento Temporaneo di Imprese non ancora
costituito, le sottoscrizioni dovranno essere apposte dal legale rappresentante o procuratore
fornito di idonei poteri di ciascuna impresa che costituirà il Raggruppamento.

Nel  caso  di  presentazione  di  offerta  in  Raggruppamento  Temporaneo  di  Imprese  già
costituito, le sottoscrizioni potranno essere apposte dal legale rappresentante o procuratore
fornito di idonei poteri della sola impresa mandataria.

OFFERTA ECONOMICA 

Il concorrente, nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, a
pena di  esclusione,  dovrà indicare la propria  offerta  economica,  per  ciascun lotto  per  cui
partecipa alla gara, come di seguito indicato: il concorrente dovrà inserire  il premio annuo
lordo offerto, da esprimere con un massimo di due decimali e inferiore a quello posto a base
di gara.

L’offerta  dovrà,  inoltre,  essere  redatta  mediante  la  compilazione  del  “Modulo  offerta
economica”, allegato alla presente. Il Modulo dovrà essere debitamente compilato in ogni sua
parte, firmato digitalmente ed inserito nell’apposito campo “Dettaglio prezzi unitari offerti”.

Qualora dal Modulo risultasse un prezzo diverso rispetto a quello inserito nella piattaforma
Sintel, sarà considerato valido quello inserito in Sintel. La Stazione Appaltante si riserva la
facoltà di richiedere al concorrente la correzione/integrazione del Modulo.

Si precisa che il valore economico offerto deve essere onnicomprensivo di quanto previsto
negli atti di gara e, comunque, deve rispettare le disposizioni vigenti in materia di costo del
lavoro. 
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In caso di errore nei conteggi, la stazione appaltante terrà valido il premio lordo annuo offerto
e, di conseguenza, il concorrente dovrà provvedere alle correzioni necessarie del Modulo.

L’offerta economica dovrà essere sottoscritta da parte del legale rappresentante o procuratore
dell’operatore economico concorrente. 

Nel  caso  di  presentazione  di  offerta  in  coassicurazione,  le  sottoscrizioni  potranno  essere
apposte dal legale rappresentante o procuratore fornito  di idonei poteri  della sola impresa
delegataria.

Nel caso di presentazione di offerta in Raggruppamento Temporaneo di Imprese non ancora
costituito, le sottoscrizioni dovranno essere apposte dal legale rappresentante o procuratore
fornito di idonei poteri di ciascuna impresa che costituirà il Raggruppamento.

Nel  caso  di  presentazione  di  offerta  in  Raggruppamento  Temporaneo  di  Imprese  già
costituito, le sottoscrizioni potranno essere apposte dal legale rappresentante o procuratore
fornito di idonei poteri della sola impresa mandataria.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

La presente  gara  verrà aggiudicata,  separatamente  per  ciascun lotto,  a favore  dell’offerta
economicamente più vantaggiosa, come di seguito specificato. 

PER OGNI LOTTO   

Elementi di valutazione Punteggio massimo
A) Offerta tecnica (SOLO varianti migliorative) 70 punti
B) Offerta Economica (prezzo) 30 punti

TOTALE 100 punti

CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

All’accettazione integrale del capitolato, senza varianti migliorative, verranno assegnati
punti 0 (ZERO).

Per le “VARIANTI MIGLIORATIVE” offerte il punteggio  massimo attribuibile è di 70 punti
distinti  come  dettagliatamente  indicato  nei  singoli  “Moduli  offerta  tecnica”  allegati  alla
presente. Non saranno ammessi alla fase di gara relativa all'apertura dell'Offerta Economica i
concorrenti che, sulla base delle offerte tecniche formulate nel Lotto a cui partecipano, non
abbiano conseguito un punteggio minimo pari a (20) venti punti.  

CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Per l’Offerta Economica  il  punteggio  massimo attribuibile  è di  30 punti,  che verranno
assegnati nel seguente modo:
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verranno attribuiti 30 punti al concorrente che ha offerto il prezzo più basso.
Agli altri concorrenti verrà attribuito il punteggio con la seguente formula:

X (punteggio da attribuire all’offerta) =

 prezzo offerto più basso x 30 
(punteggio massimo)

_____________________________

prezzo dell’offerta presa in esame

Non sono ammesse offerte  economiche pari  e/o  in  aumento  rispetto  ai  premi  lordi
annui a base di gara.

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 

La verifica della documentazione e delle offerte pervenute attraverso la Piattaforma Sintel
avrà inizio, in seduta pubblica, presso l’Ente, il giorno 7 febbraio 2018 alle ore 10,00,
come di seguito specificato.

Prima fase:

Durante  le  operazioni  di  apertura  delle  buste  chiunque  abbia  interesse  è  ammesso  ad
assistere, ma potranno presentare eventuali osservazioni esclusivamente i soggetti muniti di
idoneo documento comprovante la legittimazione ad agire in nome e per conto delle società
partecipanti alla gara (legali rappresentanti, procuratori, delegati, ecc.). La procedura di gara
avrà  inizio  all’ora  stabilita  anche  nel  caso  in  cui  nessuna  delle  società  partecipanti  sia
presente.

In tale fase il RUP procederà:

 a verificare  la  legittimazione  dei  presenti  a  formulare  osservazioni,  mediante  invito  a
presentare  idonea  documentazione;  coloro  che  non  saranno  in  grado  di  esibire  la
richiesta  documentazione  non  potranno  ottenere  la  verbalizzazione  delle  loro
dichiarazioni;

 a  prendere  atto  delle  offerte  pervenute  entro  il  termine  fissato,  escludendo  quelle
pervenute fuori termine o non conformi alle prescrizioni contenute nella presente Lettera
di invito;

 a verificare la documentazione amministrativa e ad ammettere alla gara i concorrenti che
risulteranno in regola;

 in  caso  di  mancanza,  l’incompletezza  e  di  ogni  altra  irregolarità  essenziale  nelle
dichiarazioni sostitutive ed attestazioni presentate: a richiedere al concorrente, ai sensi
dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, le necessarie integrazioni, regolarizzazioni e/o
chiarimenti, assegnando al concorrente un termine di due giorni, sospendendo la seduta
e rinviando le fasi successive della gara;

 nella  seduta  successiva:  ad  escludere  dalla  gara  i  concorrenti  che  non  abbiamo
adempiuto alla superiore richiesta o che, comunque, pur avendo adempiuto, risultino non
aver  soddisfatto  le  condizioni  di  partecipazione  stabilite  dal  D.Lgs.  50/2016,  da  altre
disposizioni di legge vigenti e/o dalla presente Lettera di invito; 

 alla constatazione dell’invio dell’“Offerta Tecnica” e dell’“Offerta Economica”. 
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L’eventuale  esclusione  dalla  gara  verrà  immediatamente  comunicata  –  tramite  Sintel  –  al
concorrente inadempiente.

Seconda fase: 
Espletata la fase del controllo formale, nella medesima seduta pubblica, il RUP provvederà ad
aprire le buste telematiche contenenti le offerte tecniche al fine di procedere alla verifica della
presenza dei documenti richiesti.
Il  RUP,  poi,  in  seduta  riservata, procederà  all’esame  dell’“Offerta Tecnica”,  al  fine  di
attribuire  il  punteggio  secondo  le  modalità  indicate  nella  presente  Lettera  di  invito  e
nell’allegato “Modulo offerta tecnica”.

Terza fase:
Conclusa  la  precedente  fase,  il  giorno  lunedì  19  febbraio  2018  alle  ore  10,00 il  RUP
procederà, in seduta pubblica: 

a) a  rendere  noto  l’elenco  degli  operatori  economici  ammessi  all’apertura  della  busta
telematica contenente l’offerta economica;

b) alla lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche degli operatori ammessi;
c) all’apertura delle “BUSTE  - OFFERTA ECONOMICA” dei soli concorrenti  ammessi

alla prosecuzione della gara e alla lettura dei premi offerti;
d) qualora l’operatore economico si trovi rispetto ad un altro partecipante alla presente

procedura di gara, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in
una qualsiasi relazione, anche di fatto: alla verifica ed alla eventuale esclusione delle
offerte per le quali  si  accertati,  sulla base di univoci elementi,  che la situazione di
controllo  o  la  relazione  comporti  l’imputabilità  delle  offerte  ad  un  unico  centro
decisionale;

e) all’attribuzione del punteggio  alle offerte  economiche in base alle  modalità  indicate
nella presente Lettera di invito. 

In  caso  di  esclusioni,  il  RUP  comunicherà  quanto  avvenuto  al  competente  organo  della
stazione appaltante per l’eventuale segnalazione del fatto all’A.N.AC, ai fini dell’inserimento
dei dati nel casellario informatico delle imprese e per l’eventuale applicazione delle norme
vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

Il RUP procederà, quindi, alla predisposizione della graduatoria provvisoria. 

Per ogni lotto, il servizio sarà aggiudicato al concorrente che, sommati i punteggi dell’offerta
tecnica e dell’offerta economica, avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto.
Per ogni lotto, qualora due o più concorrenti conseguano uguale punteggio complessivo, il
servizio sarà aggiudicato al concorrente che avrà conseguito il punteggio più alto nell’Offerta
Economica.
Qualora  anche  tale  punteggio  sia  pari,  si  procederà,  nella  medesima  seduta  pubblica,
mediante sorteggio.
La Stazione Appaltante procederà, ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs.  50/2016, alla valutazione
della congruità delle offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti
relativi agli  elementi di valutazione dell’Offerta Tecnica, entrambi  pari o superiori ai quattro
quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dalla presente Lettera di invito. 

La  proposta  di  aggiudicazione  sarà  disposta  solo  a  seguito  dell’eventuale  valutazione  di
congruità di cui sopra.
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Si precisa che le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra data e/o ad altra ora,
senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo.

Cause di esclusione:

 trascorso il termine fissato per la presentazione, non sarà riconosciuta valida altra offerta,
anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente;

 non si procederà all’apertura ed all’esame dei plichi che non risultino pervenuti con le
modalità descritte nella presente Lettera di invito, entro il termine fissato;

 non sono ammesse le offerte espresse in modo indeterminato, con riferimento ad offerta
relativa ad un altro appalto o tra loro alternative e quelle prive della sottoscrizione digitale;

Si forniscono le seguenti ulteriori precisazioni:

 tutte le eventuali spese inerenti gli atti necessari per l’affidamento di cui trattasi sono a
carico dell’aggiudicatario.

VERIFICA REQUISITI

La  C.C.I.A.A.  di  BRESCIA provvederà,  nei  confronti  dell’aggiudicatario,  alla  verifica  dei
requisiti  dichiarati,  ai  sensi  di  quanto  stabilito  nel  D.Lgs.  50/2016  e  potrà  estendere  tali
verifiche anche agli altri partecipanti. Qualora dal controllo effettuato dalla stazione appaltante
emergesse  la  non  veridicità  di  quanto  dichiarato,  la  stazione  appaltante  non  procederà
all'affidamento del servizio oppure, qualora l'esecuzione del servizio sia già stata iniziata sulla
base  della  comunicazione  di  aggiudicazione,  risolverà  il  rapporto.  La  stazione  appaltante
procederà all’eventuale segnalazione del fatto all’A.N.AC, ai fini dell’inserimento dei dati nel
casellario informatico delle imprese, all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia
di dichiarazioni non veritiere e a dar seguito a quanto ulteriormente previsto in merito dalla
vigente legislazione.

AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione così come risultante dal verbale di  gara rappresenta una mera proposta,
subordinata  agli  accertamenti  di  legge  e  all’approvazione  del  verbale  stesso  da  parte
dell’organo competente della stazione appaltante. 

Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di
aggiudicazione, provvederà all’aggiudicazione. L’aggiudicazione non equivale ad accettazione
dell’offerta.  L’aggiudicazione  diverrà  efficace  dopo  la  verifica  del  possesso  dei  requisiti
prescritti.

Stante  quanto  sopra  ed  in  riferimento  a  quanto  disciplinato  dai  capitolati  di  gara,
l’aggiudicatario  si  impegna  a  garantire  la  copertura  assicurativa  dalle  ore  24,00 del
31.03.2018 anche nelle more della verifica dei requisiti e della sottoscrizione delle polizze, con
la condizione che, qualora risultasse mancante anche uno solo dei requisiti di legge richiesti, il
contratto non verrà perfezionato – o verrà risolto – ed il rapporto verrà estinto ope legis.



aA

STIPULA DEL CONTRATTO 

Per  ciascun  lotto  oggetto  di  gara  la  C.C.I.A.A.  di  BRESCIA sottoscriverà  il  contratto
assicurativo/polizza predisposto dall’aggiudicatario; le eventuali varianti migliorative offerte in
sede  di  gara  dal  concorrente  che  risulterà  aggiudicatario  dovranno  essere  riportate
integralmente dallo stesso nel contratto assicurativo/polizza definitiva.

Ai fini  di cui sopra,  nel termine che sarà assegnato dalla stazione appaltante, per ciascun
lotto, l’aggiudicatario avrà l’obbligo di provvedere a presentare la documentazione di rito, tra
cui,  in  caso  di  RTI:  originale  o  copia  autentica  del  mandato  collettivo  speciale  con
rappresentanza al mandatario, che specifichi, tra l’altro, la ripartizione delle prestazioni (% di
copertura del rischio) come da dichiarazioni presentate in sede di gara.

Ove, nel termine fissato dalla stazione appaltante, l’aggiudicatario non abbia ottemperato a
quanto  richiesto  o  non  stipuli  il  contratto/polizza  o  qualora  venisse  accertato  che
l’aggiudicatario si trovi in una delle condizioni che non consentono la stipulazione dei contratti
con la Pubblica Amministrazione, la stazione appaltante dichiarerà decaduto il concorrente
dall’aggiudicazione,  che,  fino  a  tale  momento,  deve  intendersi  sottoposta  a  condizione
risolutiva  espressa,  dandone  comunicazione  al  concorrente  medesimo.  La  stazione
appaltante avrà diritto di richiedere eventualmente il risarcimento dei danni conseguenti alla
mancata conclusione dell’obbligazione contrattuale e di dar seguito a quanto ulteriormente
previsto in merito dalla vigente legislazione. La stazione appaltante potrà, quindi, esercitare la
facoltà  di  contattare  il  secondo classificato.  La stazione appaltante  si  riserva,  altresì,  ove
necessario,  di  contattare,  nello  stesso  modo  e  nel  rispetto  dell’ordine  di  graduatoria,  i
successivi classificati.

EVENTUALI INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E RISPOSTE A CHIARIMENTI
PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA

Eventuali  richieste di  informazioni complementari  e/o di  chiarimenti  sull’oggetto e sugli  atti
della presente procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla stessa o
sullo svolgimento della medesima, possono essere presentate in lingua italiana e trasmesse
alla C.C.I.A.A. DI BRESCIA per mezzo della funzione “Comunicazioni procedura” presente
sulla piattaforma Sintel 

entro il termine ultimo e perentorio delle   ore 12  ,00   del giorno 25 gennaio 2018.

Le  risposte  ad  eventuali  chiarimenti  e  ad  eventuali  richieste  di  informazioni  saranno
comunicate  a  tutti  gli  operatori  economici  invitati  alla  procedura  sempre  attraverso  la
funzionalità “Comunicazioni procedura”.

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara saranno, altresì, rese disponibili all’interno
della Piattaforma Sintel. 

È, pertanto, onere delle imprese concorrenti visionare la Piattaforma Sintel prima dell’invio –
sempre  su  Sintel  -  dell’offerta,  al  fine  di  verificare  la  presenza  di  eventuali  chiarimenti,
rettifiche o precisazioni. 
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ALTRE INFORMAZIONI

Per lo svolgimento della presente procedura e per la stipulazione, gestione ed esecuzione dei
contratti  assicurativi,  la Stazione Appaltante si  avvale della  società  Aon S.p.A.  -  Ufficio  di
Brescia Tel. 030/3847026 – Fax  030/3847021 - broker incaricato ai sensi del Registro Unico
degli intermediari di cui all’art. 109 del D.Lgs. 209/2005 s.m.i.. 
La provvigione posta a carico delle Compagnie Assicuratrici sui premi imponibili delle polizze
sarà trattenuta all’atto del pagamento dei premi assicurativi nella seguente misura percentuale
da considerarsi MINIMA:

a) ramo RC AUTO/ARD/Kasko: 9%
b) ramo RC PATRIMONIALE: 15%
c) altri rami: 12%.

Il compenso del Broker NON può, in nessun caso, rappresentare un costo aggiuntivo per la
stazione appaltante.

CONTRIBUTO ALL'AVCP

Ai  sensi  della  Legge  266  del  23/12/2005,  ed  alla  deliberazione  dell'AVCP  n.1377  del
21.12.2016, il contributo da parte degli operatori economici è dovuto nella misura di cui all'art.
2 e 3 c.5 della delibera stessa, in base al valore di ogni singolo Lotto per il quale presentano
offerta, quindi, nella fattispecie, essendo i singoli lotti di valore ricompreso nello scaglione tra
zero e 150.000 euro, il contributo è pari a 0 (zero).

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’art.  13 del D.Lgs.  196/2003 e s.m.i.  (Codice in materia di protezione dei dati
personali),  si  provvede  all’informativa  di  cui  al  comma  1  dello  stesso  articolo,  facendo
presente  che  i  dati  personali  forniti  dai  partecipanti  saranno  raccolti  presso  la  stazione
appaltante per le finalità inerenti la gestione delle procedure previste dalla legislazione vigente
per  l’attività  contrattuale  e  la  scelta  del  contraente.  Il  trattamento  dei  dati  personali
(registrazione, organizzazione, conservazione),  svolto con strumenti informatici  e/o cartacei
idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per le finalità
correlate alla scelta del contraente e all’instaurazione del rapporto contrattuale, che per finalità
inerenti alla gestione del rapporto medesimo.

Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di gara, pena
l’esclusione; per l’aggiudicatario il conferimento è, altresì, obbligatorio ai fini della stipulazione
dell’obbligazione contrattuale e dell’adempimento di tutti gli obblighi ad essa conseguenti ai
sensi di legge.

La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sarà effettuata nei soli casi e
con le modalità di cui al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.

In relazione al trattamento dei dati conferiti,  l’interessato gode dei diritti di cui all’art.  7 del
D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., tra i quali figura il diritto di accesso ai dati che lo riguardano, il diritto
di  far  rettificare,  aggiornare,  completare  i  dati  erronei,  incompleti  o  inoltrati  in  termini  non
conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.
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Il titolare del trattamento è la C.C.I.A.A. di BRESCIA

TRACCIABILITÀ DEI PAGAMENTI

Le parti tutte (stazione appaltante, aggiudicataria/e e broker) si impegnano ad assumere tutti
gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/2010 e s.m.i.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile Unico del Procedimento: geom. Marco Mosca 

CONTROVERSIE

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere inerente la fase che va dall’indizione della
gara  all’aggiudicazione  definitiva  è  territorialmente  competente  il  TAR  –  Tribunale
Amministrativo  della  Regione  Lombardia  –  Sezione  di  Brescia  –  Via  Malta,  n.12,  25124
Brescia.

Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere nella fase di esecuzione del contratto, le
parti escludono il ricorso ad arbitri ed il Foro competente è quello di Brescia. 
             

Allegati:

 nr. 6 capitolati
 nr. 6 Moduli offerta tecnica
 nr. 6 Moduli offerta economica
 Statistica sinistri 
 Modulo A Dichiarazione requisiti 
 Modulo B Dichiarazione impegno RTI/Coassicurazione

IL  RUP
(geom. Marco Mosca)

Firma digitale ai sensi dell’art. 24 del d.lgs.
7 marzo 2005, n. 82 “Codice dell'amministrazione

digitale”

IL DIRIGENTE 
DELL’AREA AMMINISTRATIVA

(dr Massimo Ziletti)


	AREA AMMINISTRATIVA
	FORMA GIURIDICA DEL RAGGRUPPAMENTO DI PRESTATORI DI SERVIZI
	Coassicurazione

	MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA
	DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
	OFFERTA TECNICA
	OFFERTA ECONOMICA
	CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO
	CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA
	CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA
	MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA
	Seconda fase:
	Terza fase:
	Cause di esclusione:
	Si forniscono le seguenti ulteriori precisazioni:

	VERIFICA REQUISITI
	AGGIUDICAZIONE
	STIPULA DEL CONTRATTO
	EVENTUALI INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E RISPOSTE A CHIARIMENTI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA
	ALTRE INFORMAZIONI
	CONTRIBUTO ALL'AVCP
	TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
	TRACCIABILITÀ DEI PAGAMENTI
	RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	CONTROVERSIE

