CAMERA DI COMMERCIO

INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA

BRESCIA

Allegato C) alla determinazione n. 6/AMM del 21/01/2016

SERVIZIO DI PULIZIE, APERTURA E CHIUSURA SEDE, FACCHINAGGIO E DERATTIZZAZIONE DELLA
SEDE DELLA CAMERA DI COMMERCIO DI BRESCIA DI VIA EINAUDI, 23 - PERIODO 8/2/2016-
30/04/2018 - CIG 65615244E5

LETTERA D’INVITO

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante I'ausilio di sistemi informatici, nel rispetto della
normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici.

La Camera di Commercio di Brescia, di seguito denominato stazione appaltante, utilizza il sistema di intermediazione telematica
di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale & possibile accedere attraverso
Iindirizzo internet: www.arca.regione.lombardia.it.
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CAMERA DI COMMERCIO

INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA

BRESCIA

1. Caratteristiche della procedura

Indirizzo stazione appaltante Via Luigi Einaudi, 23 25121 - Brescia

Tipologia della procedura Procedura di cottimo fiduciario ad inviti ex art. 125, D.Lgs.
163/2006 e regolamento per gli acquisti in economia della camera
di Commercio di Brescia

Codice CIG .65615244E5

Termine ultimo per la presentazione delle offerte Ore 9,00 del 01/02/2016

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti Ore 12,00 del 28/01/2016

Criterio di Aggiudicazione Prezzo piu basso

Valore totale della procedura € 194.00,00 (I.V.A. al 22% esclusa)

Valore dei costi non soggetti a ribasso €1.000,00 (I.V.A. al 22% esclusa)

Responsabile Unico del Procedimento Geom Marco Mosca

Durata del contratto 27 mesi

Luogo di esecuzione del contratto Brescia, Via Einaudi, 23

Termine del procedimento (art. 2, c. 2, L. 241/1990) 180 giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine
di presentazione delle offerte

2. Documentazione di gara

Tutta la documentazione di gara & disponibile sulla piattaforma Sintel, come notificato agli operatori economici invitati attraverso
PEC contenente il link per I'accesso all’interfaccia della procedura in Sintel.

Lettera d’invito

Capitolato tecnico

Schema di contratto e duvri

Allegato all’offerta economica - Dichiarazione della sostenibilita dell'offerta

Allegato A — Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, 41 e 42, D.Lgs. 163/2006

Allegato A-1 — Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, c. 1, lett. c, D.Lgs. 163-2006

Allegato A-2 — Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, c. 1, lett. m-quater, D.Lgs. 163-2006

Allegato B — Dichiarazione relativa alla partecipazione in forma aggregata

W0 N[O WU fh]wW|N]E

Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel
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Il presente bando di gara contiene norme e procedure per la presentazione delle offerte relative
al servizio di pulizia di tutti i locali, ambienti e spazi, comprese le dotazioni di mobili ed arredi e
dei luoghi esterni di pertinenza dell'immobile, del servizio di apertura e chiusura della sede, della
fornitura di rotoli asciugamani di carta, sapone e carta igienica, del servizio di facchinaggio
traslochi e piccola manutenzione, del servizio di derattizzazione e disinfestazione della zanzara
comune (culex) e zanzara tigre (ades).

Il servizio dovra essere svolto dal 8/2/2016 al 30/4/2018.

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti invitati dalla Stazione appaltante
che hanno manifestato interesse a partecipare alla gara entro le ore 24.00 del giorno 19/1/2016
e sono risultati in possesso dei requisiti generali, tecnico-professionali e economico-finanziari
indicati nell'avviso esplorativo pubblicato sul sito internet della Stazione appaltante. Potranno
essere invitati sulla piattaforma Sintel gli operatori economici registrati e qualificati con la
Camera di Commercio di Brescia.

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara,
partecipazione alla procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere presentate in lingua
italiana e trasmesse alla stazione appaltante per mezzo della funzionalita “Comunicazioni
procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, nell'interfaccia “Dettaglio” della presente
procedura.

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste
saranno rese disponibili attraverso la funzionalita “Documentazione di gara”, presente sulla
piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura.

Sara inoltre cura della stazione appaltante inviare i chiarimenti anche attraverso il canale
“Comunicazioni procedura”.

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente
in formato elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre il “termine ultimo per la presentazione
delle offerte”, pena l'irricevibilita dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.

L'operatore economico registrato e qualificato su Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della
presente procedura e quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di
predisporre:
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e una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa;
e una “busta telematica” contenente I'offerta economica.

Si precisa che I'offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti
gli step (da 1 a 5, descritti nei successivi paragrafi da Documentazione amministrativa —step 1 a
Invio offerta — step 5) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine di limitare
il rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore economico
di:

e accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i
contenuti richiesti dalla stazione appaltante e le modalita di inserimento delle
informazioni. Si segnala che la funzionalita “Salva” consente di interrompere il percorso
“Invia offerta” per completarlo in un momento successivo;

e compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con
congruo anticipo rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si
raccomanda di verificare attentamente in particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso
“Invia offerta”, al fine di verificare che tutti i contenuti della propria offerta corrispondano
a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche dal punto di vista del formato e delle
modalita di sottoscrizione.

N.B. come precisato nel documento allegato “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma
Sintel” (cui si rimanda), in caso sia necessario allegare pit di un file in uno dei campi predisposti
nel percorso guidato “Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in
formato .zip (o equivalente).

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico dovra inserire la
documentazione amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi paragrafi del
presente capitolo.

Allegare a pena di esclusione la dichiarazione sostitutiva (ex art. 38, D.Lgs. 163/2006), resa ai
sensi degli artt. 46 e 47, D.P.R. 445/2000, conforme al modello - Allegato A.

La documentazione attestante la sussistenza dei requisiti si partecipazione, deve essere resa, a
pena di esclusione, firmata digitalmente come meglio precisato nella tabella seguente.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

e Allegare dichiarazione sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o persona

e Forma singola - ) -
g munita di comprovati poteri di firma).

e R.T.I (sia costituito che costituendo) L . . . i
e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il

raggruppamento/consorzio, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

e Consorzio ordinario di  operatori
economici costituendo (art. 34, c. 1, lett.
e), D.Lgs. 163/2006)
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e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il consorzio,

e Consorzio ordinario di  operatori sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona munita di
economici costituito (art. 34, c. 1, lett. e), comprovati poteri di firma).
D.Lgs. 163/2006) o Allegare una dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta con firma digitale del

relativo Legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

o Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico che per il consorzio partecipa
alla procedura, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona
e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b) e c), D.Lgs. munita di comprovati poteri di firma).
163/2006) o Nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione dell’appalto, allegare una
dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta con firma digitale del relativo
legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

4.1.2. Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, c. 1, lett. c, D.Lgs. 163/2006

L'operatore economico deve allegare a pena di esclusione I'allegato Al — Dichiarazione
sostitutiva ex art. 38, c. 1, lett. ¢, D.Lgs. 163/2006, debitamente compilato e firmato digitalmente
come meglio precisato nella tabella seguente.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

e Allegare dichiarazione sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o persona

Forma singola
* g munita di comprovati poteri di firma).

e R.T.l. (sia costituito che costituendo) o . . .
e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il

raggruppamento/consorzio, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante
(o persona munita di comprovati poteri di firma).

e Consorzio ordinario di  operatori
economici costituendo (art. 34, c. 1, lett.
e), D.Lgs. 163/2006)

e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il consorzio,

e Consorzio ordinario di  operatori sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona munita di
economici costituito (art. 34, c. 1, lett. e), comprovati poteri di firma).
D.Lgs. 163/2006) o Allegare una dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta con firma digitale del

relativo Legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico che per il consorzio partecipa
alla procedura, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona
e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b) e c), D.Lgs. munita di comprovati poteri di firma).
163/2006) e Nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione dell’appalto, allegare una
dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta con firma digitale del relativo
legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

4.1.3. Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, c.1 lett. m-quater, D.Lgs. 163/2006

L'operatore economico deve allegare a pena di esclusione l'allegato A2 — Dichiarazione
sostitutiva ex art. 38, c. 1, lett. m-quater, D.Lgs. 163/2006, debitamente compilato e firmato
digitalmente come meglio precisato nella tabella seguente.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

e Allegare dichiarazione sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o persona

e Formasingola A . . I
g munita di comprovati poteri di firma).

e R.T.l (sia costituito che costituendo) L . . X .
e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il

raggruppamento/consorzio, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante
(o persona munita di comprovati poteri di firma).

e Consorzio ordinario di  operatori
economici costituendo (art. 34, c. 1, lett.
e), D.Lgs. 163/2006)

e Consorzio ordinario di  operatori | e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il consorzio,
economici costituito (art. 34, c. 1, lett. e), sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona munita di
D.Lgs. 163/2006) comprovati poteri di firma).

o Allegare una dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta con firma digitale del
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relativo Legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

e Allegare una dichiarazione per ciascun operatore economico che per il consorzio partecipa
alla procedura, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona
e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b) e c), D.Lgs. munita di comprovati poteri di firma).
163/2006) e Nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione dell’appalto, allegare una
dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta con firma digitale del relativo
legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).

4.1.4. Documento attestante il versamento del contributo al’ANAC (EX AVCP)

L'operatore economico deve presentare copia del documento attestante I'avvenuto pagamento
del contributo di cui all’art. 1, c. 65 e 67, L. 266/2005, recante evidenza del codice di
identificazione della procedura, CIG, e la data del pagamento che deve essere anteriore al
termine ultimo per la presentazione delle offerte, pena I’esclusione dalla procedura.

Il contributo all’ANAC (EX AVCP) puo avvenire alternativamente:

e online, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express.
Per eseguire il pagamento & necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le
istruzioni a video, oppure il manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto pagamento,
I'operatore economico deve allegare la copia scannerizzata dell'e-mail di conferma,
trasmessa dal sistema di riscossione e reperibile in qualunque momento mediante la
funzionalita di “Archivio dei pagamenti”;

e in contanti, in possesso del modello di pagamento rilasciato dal servizio di riscossione,
presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette
e bollettini. A riprova dell'avvenuto pagamento, I'operatore economico deve allegare la
copia scannerizzata dello scontrino (originale) rilasciato dal punto vendita.

4.1.5. Dichiarazione in ordine al subappalto (eventuale)

L’operatore economico deve dichiarare se intende affidare o meno parti della attivita oggetto
della presente procedura in subappalto. E' ammesso il subappalto solo per i servizi di
facchinaggio e derattizzazione, per la cui disciplina si richiama quanto previsto dagli artt. 116 e
118 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.

Si precisa che in caso di partecipazione in forma aggregata & necessario dichiarare che si intende
ricorrere al subappalto, se il ricorso al subappalto & effettuato da almeno un operatore
economico componente il raggruppamento/consorzio.

Nel solo caso in cui I'operatore economico intenda ricorrere al subappalto, deve allegare
nell’apposito campo:

e dichiarazione attestante le attivita oggetto della presente procedura che |'operatore
economico intende affidare in subappalto, nel rispetto delle condizioni stabilite nella
presente lettera di invito, nello schema di contratto, nonché all’art. 118, D.Lgs 163/2006 e
nel D.P.R. 207/2010.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

e Forma singola e Allegare un documento con firma digitale del Legale rappresentante (o persona munita di
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comprovati poteri di firma) che indichi le parti della fornitura che I'operatore economico
intende subappaltare (entro il limite del 30% dell'importo contrattuale)

e R.T.l. costituito o costituendo

e Consorzio ordinario di  operatori
economici costituito o costituendo (art.
34, c. 1, lett. e), D.Lgs. 163/2006)

e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b), c), D.Lgs.
163/2006)

Ciascun operatore economico componente il raggruppamento-consorzio deve allegare un
documento con firma digitale del Legale rappresentante (o persona munita di comprovati
poteri di firma) che indichi le parti della fornitura che I'operatore economico stesso intende
subappaltare (entro il limite del 30% dell'importo contrattuale)

4.1.6. Documenti richiesti in caso di partecipazione in forma aggregata (eventuale)

In caso di partecipazione in forma aggregata devono essere allegati i documenti individuati nella
seguente tabella, a pena di esclusione.

Forma di partecipazione

Modalita di produzione e firme digitali richieste

e R.T.I costituendo

e Consorzio ordinario di  operatori
economici costituendo (art. 34, c. 1, lett.
e), D.Lgs. 163/2006)

Allegare una dichiarazione denominata “dichiarazione relativa alla partecipazione in forma
aggregata”, conforme al modello Allegato B, per ciascun operatore economico componente
il raggruppamento, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o
persona munita di comprovati poteri di firma). La dichiarazione deve essere compilata in
riferimento alle parti di competenza.

e R.T.I costituito

Allegare una dichiarazione denominata “dichiarazione relativa alla partecipazione in forma
aggregata”, conforme al modello Allegato B, per ciascun operatore economico componente
il raggruppamento, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o
persona munita di comprovati poteri di firma). La dichiarazione deve essere compilata in
riferimento alle parti di competenza.

Allegare copia dell’atto notarile di mandato speciale irrevocabile con rappresentanza
all’operatore economico mandatario, corredata da dichiarazione di autenticita ai sensi
dell’art. 19 D.P.R. n. 445/2000, sottoscritta — con firma digitale e le ulteriori modalita di cui
all’allegato “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel” della lettera di invito —
dal legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) dell’operatore
economico.

e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b), c), D.Lgs.
163/2006)

e Consorzio ordinario di  operatori
economici costituito (art. 34, c. 1, lett. e),
D.Lgs. 163/2006)

Allegare una dichiarazione denominata “dichiarazione relativa alla partecipazione in forma
aggregata”, conforme al modello Allegato B, per ciascun operatore economico componente
il consorzio, sottoscritta con firma digitale dal relativo legale rappresentante (o persona
munita di comprovati poteri di firma). La dichiarazione deve essere compilata in riferimento
alle parti di competenza.

Allegare copia dell’atto costitutivo del consorzio, corredata da dichiarazione di autenticita ai
sensi dell’art. 19 D.P.R. 445/2000, sottoscritta — con firma digitale e le ulteriori modalita di
cui all’allegato “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel” della lettera di
invito — dal legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma)
dell’operatore economico.

Solo in caso di consorzio di cui all’art. 34, c. 1, lett. c), D.Lgs. 163/2006, allegare copia della
delibera dell’organo deliberativo, corredata da dichiarazione di autenticita ai sensi dell’art.
19 D.P.R. 445/2000, sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’operatore
economico o da persona dotata di comprovati poteri di firma.

4.1.7. Procura (eventuale)

Qualora siano state allegate dichiarazioni che compongono ['offerta sottoscritte da un
procuratore (generale o speciale), I'operatore economico deve allegare copia della procura
notarile (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore.
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4.1.8. Ulteriori dichiarazioni

Produrre attraverso l'apposita casella di controllo (flag) disponibile in Sintel le ulteriori
dichiarazioni di carattere amministrativo necessarie per la partecipazione alla presente
procedura di gara.

4.2. Offerta tecnica —step 2

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico non deve inserire
alcuna documentazione, poiché la presente procedura di gara non prevede offerta tecnica.
L'operatore economico deve quindi cliccare su “Avanti” e procedere con la sottomissione

dell’offerta economica come di seguito descritto.

4.3. Offerta economica — step 3
Al terzo step del percorso guidato “Invia offerta” I'operatore economico deve:

e inserire nel campo “Offerta economica” il valore complessivo della propria offerta,
espresso come percentuale, utilizzando un massimo di cinque cifre decimali separate
dalla virgola (non deve essere inserito il simbolo “%");

4.3.1. Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso

Dopo aver inserito la propria offerta economica, € necessario inserire nel campo “Valore
complessivo dei costi non soggetti a ribasso (Oneri della sicurezza) offerto” il valore individuato
dalla stazione appaltante, pari ad € 1.000,00. Il prezzo piu basso verra valutato nell'ambito della
procedura di valutazione della sostenibilita delle offerte, al netto delle spese relative al costo del
personale, valutato sulla base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva nazionale
di settore tra le organizzazioni sindacali dei lavoratori e le organizzazioni dei datori di lavoro
comparativamente piu rappresentative sul piano nazionale, delle voci retributive previste dalla
contrattazione integrativa di secondo livello e delle misure di adempimento alle disposizioni in
materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi dell'art. 82 comma 3/bis del D.Lgs.
163/2006.

4.3.2. Allegato all’offerta economica

Nell’apposito campo “Allegato all’offerta economica”, I'operatore economico dovra allegare
appropriata dichiarazione, conforme al modello “ Schema per la dichiarazione della sostenibilita
dell'offerta”, debitamente compilata e firmata digitalmente come meglio precisato nella tabella
seguente.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

e |l documento deve essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante (o

e Forma singola
& persona munita di comprovati poteri di firma).

e R.T.l. costituendo . . .
o |l documento deve essere sottoscritto con firma digitale del legale rappresentante (o

persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun operatore economico
raggruppando / consorziando.

e Consorzio ordinario di operatori economici
costituendo (art. 34, c. 1, lett. e), D.Lgs.
163/2006)

e R.T.l costituito e Deve essere resa una dichiarazione sottoscritta con firma digitale del legale
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e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b), c), D.Lgs.
163/2006)

e Consorzio ordinario di operatori economici
costituito (art. 34, c. 1, lett. e), D.Lgs.
163/2006)

rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) dell’operatore
economico mandatario.

4.4. Riepilogo dell’offerta —step 4

Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera
automaticamente il “Documento d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le
dichiarazioni relativi all’offerta inseriti negli step precedenti. L'operatore economico deve
scaricare tale documento sul proprio terminale e sottoscriverlo con firma digitale.

E quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare
I'upload in Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente (secondo le
modalita illustrate nella seguente tabella). Tutte le informazioni in merito all’essenzialita del
“Documento d’offerta” e alle specifiche tecniche / procedurali sulle attivita sono dettagliate nella
schermata dello step 4 del percorso “Invia offerta” in Sintel, nonché nel documento allegato
“Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel”.

Forma di partecipazione Modalita di produzione e firme digitali richieste

o Allegare il documento con firma digitale del legale rappresentante (o persona munita di

e Forma singola . .
g comprovati poteri di firma)

e R.T.I (sia costituito che costituendo) . . L
o Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale rappresentante (o persona

munita di comprovati poteri di firma) di ciascun operatore economico facente parte del
raggruppamento / consorzio.

e Consorzio ordinario di operatori economici
costituendo (art. 34, c. 1, lett. e), D.Lgs.
163/2006)

o Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale rappresentante (o persona
munita di comprovati poteri di firma) di ciascun operatore economico facente parte del
raggruppamento / consorzio, nonché del legale rappresentante (o persona munita di

e Consorzio ordinario di operatori economici
costituito (art. 34, c. 1, lett. e), D.Lgs.

163/2006 . C e . .
/ ) comprovati poteri di firma) del consorzio medesimo.
o Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale rappresentante (o persona
munita di comprovati poteri di firma) di ciascun operatore economico che per il
e Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b) e c), D.Lgs. consorzio partecipa alla procedura.
163/2006) e Nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione dell’appalto, il

documento deve essere firmato digitalmente anche dal legale rappresentante (o
persona munita di comprovati poteri di firma) del consorzio medesimo.

4.5. |Invio offerta —step 5

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” |'operatore economico ha la possibilita di
visualizzare il riepilogo di tutte le informazioni componenti la propria offerta. L'operatore
economico, per concludere il percorso guidato e procedere quindi all'invio dell’offerta, deve
cliccare I'apposito tasto “Invia offerta”. Sintel restituira un messaggio a video dando evidenza del
buon esito dell’invio dell’offerta.
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La presente procedura sara aggiudicata ai sensi dell’art. 82, D.Lgs 163/2006, a favore del prezzo
piu basso.

La stazione appaltante puo valutare la congruita dell'offerta che, in base ad elementi specifici,
appaia anormalmente bassa.

Sono considerati elementi essenziali e, pertanto, saranno esclusi dalla procedura gli operatori
economici che presentino:

offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni
specificate nello schema di contratto e/o nel capitolato tecnico;

offerte che siano sottoposte a condizione;

offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni previste dalla lex
specialis di gara;

offerte incomplete e/o parziali;

offerte che non possiedano i requisiti minimi (sia le caratteristiche tecniche minime, sia i
requisiti di conformita) stabiliti nel schema di contratto e/o nel capitolato tecnico ovvero
offerte con modalita di prestazione e/o livelli di servizio che presentino modalita difformi,
in senso peggiorativo, rispetto a quanto stabilito nel schema di contratto e/o nel
capitolato tecnico.

Saranno, altresi, esclusi dalla procedura gli operatori economici:

coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio e/o lesive della segretezza delle
offerte;

che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti alle
modalita ed alle formalita previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni.

La stazione appaltante si riserva il diritto:

di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in
relazione all’oggetto contrattuale, in conformita a quanto previsto dall’art. 81, c. 3, D.Lgs.
163/2006;

di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;

di sospendere, annullare, revocare, reindire o non aggiudicare la procedura
motivatamente;

di non stipulare, motivatamente, il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza
I'aggiudicazione;

ai sensi dell’art. 46, D.Lgs. 163/2006, di richiedere agli operatori economici di completare
o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e delle dichiarazioni
presentate, con facolta di assegnare a tal fine un termine perentorio entro cui gli
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operatori economici devono far pervenire i detti completamenti e/o chiarimenti, pena
I'esclusione dalla gara.

La stazione appaltante si riserva di valutare I'eventuale realizzazione nella presente procedura di
pratiche e/o intese restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa
applicabile, con particolare riguardo anche agli articoli 81 e ss. del Trattato CE e gli artt. 2 e ss., L.
287/1990, ai fini della motivata esclusione a successive procedure di gara indette dalla stazione
appaltante, anche ai sensi dell’art. 38, c. 1, lett. f), D.Lgs. 163/2006 e dell’art. 68, R.D. 827/1924.

La stazione appaltante si riserva di segnalare alle competenti autorita I'’eventuale realizzazione (o
tentativo) di dette pratiche e/o intese restrittive della concorrenza e del mercato anche al fine
della verifica della sussistenza di eventuali fattispecie penalmente rilevanti, provvedendo a
mettere a disposizione delle dette autorita qualsiasi documentazione utile in suo possesso.

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse non saranno piu
sostituibili.

Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate dal RUP, ai sensi dell'art. 14 del
regolamento per gli acquisti in economia della camera di Commercio approvato con
deliberazione di Giunta n. 110 del 14/9/2011.

Il RUP esaminera tutta la documentazione pervenuta in formato elettronico attraverso Sintel,
valutera le offerte e provvedera a effettuare la conseguente aggiudicazione provvisoria.

Il Responsabile Unico del Procedimento, concluse le operazioni di cui sopra, si pronuncia in
merito all’aggiudicazione provvisoria e, al fine della verifica della sussistenza e persistenza dei
requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta, provvedera ad acquisire d’ufficio tutta
la documentazione che le pubbliche amministrazioni sono tenute a rilasciare, idonea e sufficiente
a dimostrare tutti i fatti, gli stati, le qualita e i requisiti indicati nelle dichiarazioni sostitutive rese
dall’operatore economico aggiudicatario.

L’aggiudicazione definitiva sara comunicata attraverso la funzionalita “Comunicazioni procedura”
di Sintel, la stessa arrivera agli operatori economici concorrenti all’indirizzo di Posta Elettronica
Certificata inserito all’atto della registrazione a Sintel, secondo quanto previsto dall’art. 79, c. 5,
lett. a), D.Lgs. 163/2006 ed acquisira efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della
sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta conformemente all’art.
11, c. 8, D.Lgs. 163/2006.
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A garanzia dell’esatto ed integrale adempimento delle obbligazioni assunte con il contratto e del
risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché
a garanzia dei crediti dell’Amministrazione derivanti dall’applicazione delle penali previste nel
contratto, |'aggiudicatario dovra prestare garanzia mediante polizza fideiussoria con clausola di
impegno, da parte del fideiussore, al pagamento a semplice richiesta scritta, calcolata nella
misura del 5% del valore del contratto.

Con l'operatore economico aggiudicatario sara stipulato il contratto conforme allo schema di
contratto allegato alla presente lettera d’invito.

Non si applica il termine dilatorio di 35 gg di cui al comma 10 dell' art 11 del Codice degli Appalti.

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 196/2003, esclusivamente nell’ambito della gara
cui si riferisce la presente lettera di invito. Ai sensi D.Lgs. 196/2003 i dati raccolti sono destinati
alla scelta del contraente ed il loro conferimento ha natura facoltativa, fermo restando che il
operatore economico che intende partecipare alla gara o aggiudicarsi I'appalto deve fornire alla
stazione appaltante la documentazione richiesta dalla vigente normativa e dalla presente lettera
di invito tramite la funzionalita di Sintel “Comunicazioni procedura”. La mancata produzione dei
predetti documenti comporta |'esclusione dalla gara o la decadenza dall’aggiudicazione.

| diritti dell’interessato sono quelli stabiliti dall’art. 10, D.Lgs. 196/2003. | dati raccolti possono
essere comunicati al personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara, ai
componenti della Commissione di gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai
sensi della L. 241/1990. Titolare del trattamento dei dati & la stazione appaltante.

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei
dati e il gestore del Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordina alla operativita dei processi
di accesso e utilizzo dei sistemi informatici.

IL DIRIGENTE
AREA AMMINISTRATIVA

(dr Massimo Ziletti)

Camera di Commercio di Brescia
Ufficio Provveditorato
provveditorato@bs.camcom.it

Pag. 12 di 12


mailto:provveditorato@bs.camcom.it

	LETTERA D’INVITO
	1. Caratteristiche della procedura
	2. Documentazione di gara
	3. Informazioni generali
	3.1. Oggetto di gara
	3.2. Soggetti ammessi a partecipare
	3.3. Richiesta di informazioni e chiarimenti

	4. Modalità di presentazione dell’offerta
	4.1. Documentazione amministrativa – step 1
	4.1.1. Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, D.Lgs. 163/2006
	4.1.2. Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, c. 1, lett. c, D.Lgs. 163/2006
	4.1.3. Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, c.1 lett. m-quater, D.Lgs. 163/2006
	4.1.4. Documento attestante il versamento del contributo all’ANAC (EX AVCP)
	4.1.5. Dichiarazione in ordine al subappalto (eventuale)
	4.1.6. Documenti richiesti in caso di partecipazione in forma aggregata (eventuale)
	4.1.7. Procura (eventuale)
	4.1.8. Ulteriori dichiarazioni

	4.2. Offerta tecnica – step 2
	4.3. Offerta economica – step 3
	4.3.1. Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso
	4.3.2. Allegato all’offerta economica

	4.4. Riepilogo dell’offerta – step 4
	4.5. Invio offerta – step 5

	5. Valutazione delle offerte e aggiudicazione
	5.1. Criterio di aggiudicazione
	5.2. Ulteriori regole e vincoli

	6. Modalità di svolgimento della procedura di gara
	7. Aggiudicazione e stipula del contratto
	7.1. Aggiudicazione
	7.2. Garanzia
	7.3. Stipula del contratto

	8. Trattamento dei dati personali e accesso agli atti


